依申请公开流程























申请人姓名或机构名称、联系方式





申请公开信息的内容描述





申请人下载填写《西南财经大学信息公开申请表》





申请公开信息的形式要求





申请公开的目的和用途





申请人有效身份证件或其他证明文件





申请人将《西南财经大学信息公开申请表》及证明文件通过信函、面呈、传真方式提交至信息公开办公室（腾骧楼525室，xxgl@swufe.edu.cn）





学校保密委员会办公室（党委办公室）对拟公开信息进行保密审查





属于学校主动公开范围的，告知申请人获取该信息的方式和途径





属于依申请可公开范围的，书面形式答复申请人信息内容





自登记之日起15个工作日内，信息公开办公室给予书面答复





申请公开信息属于不予公开范围，或不存在的，书面形式告知申请人并说明理由





申请公开的信息不属于本校掌握，但能够确定掌握该信息出处的，告知申请人有关机关名称和联系方式





因故在规定期限内未作出答复的，可以将答复期限适当延长并告知申请人，延长答复的期限最长不超过15个工作日








